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Instructivo para solicitud en linea del Area de Agua

Convocatoria 2020

La unica via oficial de recepcidén de propuestas es la solicitud de donativo en linea, a través de la pagina web de la Fundacion:
www.fundaciongonzalorioarronte.org

No seran revisadas las solicitudes que no cumplan con los requisitos de formato y contenido, ni solicitudes incompletas o
extempordneas. En caso de duda, se invita a los interesados a ponerse en contacto con el Area de Agua, mediante el correo
electronico programaaqua@fgra.org.mx, especificando sus preguntas y sus datos de contacto.

La Fundacion Gonzalo Rio Arronte, I.A.P. no cuenta con gestores, promotores, 0 agentes acreditados para que, a su hombre o en su
representacion, formulen, canalicen, o gestionen propuestas.

1. Recomendaciones antes de iniciar con la captura de la solicitud:

I. Cursar el Taller Virtual de Disefio de Proyectos con enfoque de Marco Légico.

Il. Descargar y revisar detalladamente el material de apoyo:

Instructivo para solicitud en linea del Area de Agua
Guia de preguntas de solicitud en linea

Formato para la matriz de marco légico

Guia para la tabla de seguimiento de resultados
Guia para la tabla de cronograma de actividades
Guia para las tablas de desglose de presupuesto y detalle de recursos humanos
Catélogo de conceptos de gasto

Ficha de modelo de intervencién

. Ficha de tecnologias

10. Ficha metodolégica de reuniones

11. Ficha metodolégica de monitoreo de calidad del agua
12. Glosario

©CoONoOO~WNE

lll. Es importante preparar previamente toda la informaciéon y documentacion que sera requerida (contestar las guias, llenar las fichas,
escanear documentos, etc.), pues se estima que tener lista toda la informacidén puede requerir entre una semana y un mes.
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2. Instrucciones generales para la captura de la solicitud en linea.

a. Las preguntas estan numeradas y muchas de ellas son de caracter obligatorio (inician con un *), si éstas no son
respondidas, el sistema no permitira el envio de la solicitud.

b. Atiende cuidadosamente la indicacion que estd debajo de cada pregunta y cuando veas el icono o da clic sobre él, ya
gue contiene informacion adicional importante.

c. Durante la captura, puedes modificar o borrar informacion y puedes copiar texto desde otro documento digital.

d. En algunas preguntas, deberas adjuntar documentos que podras seleccionar desde las carpetas de tu equipo. En el caso
de la matriz de marco légico (2.7.4) y las fichas metodoldgicas (3.1.1, 3.1.7, 3.1.8 y 3.1.9), podras descargar los formatos
directamente en la pregunta.

e. Los documentos adjuntos deben cumplir con los siguientes requisitos:

No deben exceder los 3 Mb y no deben ser imagenes.
Respetar el limite de nimero de paginas maximo solicitado.
Los nombres de los archivos deben iniciar con el nimero de la pregunta, no exceder de 25 caracteres, no contener
acentos o signos de puntuacion. Por ejemplo: 232_Carta_solicitud
o Conserva todos los documentos originales, ya que podran ser requeridos posteriormente.

f. En las preguntas de sistema de seguimiento de resultados (2.7.5), cronograma de actividades (2.7.6) y presupuesto
(4.1.1y 4.1.2), encontraras un enlace que abrird una nueva ventana con la tabla correspondiente. Podras ingresar ahi los
datos directamente y al dar clic en el botdn enviar al final de la tabla, se cerrard esa ventana para continuar completando
la solicitud.

g. Latarea de guardar informacién y de adjuntar los archivos puede tardar algunos minutos, dependeréa de la velocidad y el
ancho de banda del que disponga tu servicio de internet. Se recomienda guardar frecuentemente el avance de la captura,
para asegurar la actualizacion de la solicitud.
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h. Verifica que cuentas con los siguientes documentos en formato PDF, antes de ingresar a la solicitud:

Documento Obligatorio

Cédula de registro federal de contribuyentes v
Autorizacion del SAT o soporte legal para recibir donativos v

Ultima declaracion anual de impuestos

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales

Organigrama de la institucién solicitante

Carta de solicitud de donativo (firma del representante legal, papel membretado)

LARNEN

Cartas de anuencia de las comunidades y de las autoridades

Anadlisis de involucrados

Arbol de problemas

Arbol de objetivos

Andlisis de alternativas

Matriz de marco légico

Ficha del modelo de intervencion social

AN

Ficha de tecnologias
Ficha metodolégica de reuniones
Ficha metodolégica de monitoreo de calidad del agua

ASRYRYA YA

Cartas de colaboracién o convenios con aliados estratégicos

*

Cartas compromiso de las contrapartes (firma del representante legal, papel membretado) X

+»* Debido a la contingencia derivada de la epidemia de COVID-19, las cartas de anuencia de las comunidades participantes y autoridades competentes, asi
como las cartas compromiso de las organizaciones contraparte podran ser enviadas posteriormente.
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3. Registro de solicitud en linea.

Ingresa a la liga www.fundaciongonzalorioarronte.org/agua. Ahi podras consultar las bases de la convocatoria, descargar el
instructivo y material de apoyo, participar en el taller virtual de disefio de proyectos con enfoque de marco logico y acceder a la
solicitud de donativo.

RIO AR2ONTE Inicio Areas OQuiénesSomos CodigodeEtica Proyectos PreguntasFrecuentes Multimedia Contacto O

Convocatoria 2020

Apertura en abril de 2020

Convocatoria 2020 Taller Virtual Acceso a Solicitud

Si bien el taller virtual no es obligatorio, es altamente recomendable cursarlo antes de iniciar con la captura de la solicitud, ya que
se requiere del conocimiento de los conceptos y las herramientas de la metodologia de marco légico para contestar el cuestionario.

El proceso de registro de tu solicitud de donativo se hara en tres pasos:
Primera etapa - Resumen informativo.
Segunda etapa - Registro de la organizacién solicitante.

Tercera etapa - Cuestionario de solicitud de donativo.
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La primera etapa consiste en la generacion de un resumen, ingresando los datos bésicos de tu propuesta de proyecto.

% ko ARRONTE Inicio Areas QuiénesSomos Cédigo de Ftica Proyectos Preguntas Frecuentes Multimedia Contacto O

Qs

Convocatoria 2020

Apertura en abril de 2020

Convocatoria 2020 m Taller Virtual ‘ Acceso a Solicitud I

Da clic en Acceso a Solicitud.
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Inicia el registro de usuario

Usuario: Correo Electronico Institucional I
N
conirasena - |

Favor de indicar pzara qué convocatoria desea solicitar el donativo:

o Primera etapa convocatoria Agua 2020

Continuar ¢ Olvidaste tu contrasefia?

Date de alta mediante un correo electrénico y una contrasefia de ocho caracteres.



RIiO ARRONTE

”N
‘ ‘ FENDACION

Para generar el resumen, se desplegaran cuatro breves pantallas de captura con preguntas bésicas sobre la institucion solicitante,
informacion del proyecto, objetivo del proyecto y presupuesto.

1. INFORMACION DE LA INSTITUCION SOLICITANTE

*1.1 Cédula del Registro Federal de Contribuyentes: 0

Seleccionar archivo | Ningdn archi... seleccionado
*1.2 Razén social: €

- Guardar Siguiente

Completa la informacién solicitada, evitando dejar respuestasvacias, o columnas sin datos en las tablas, para
poder ir guardando y avanzando pantalla por pantalla:
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* 4.2 Resumen de las aportaciones de las contrapartes: 6

Nombre completo de

I:o:'t?:'lzf_:.:n Monto que aportala En Efectivo o En Si es En Especie, R'f'u;::‘:go:lg:l ue Eﬁt‘:rt::_li(t’:prc’bado’
! P contraparte (M.N.) Especie explicar el calculo proye q !
(incluyendo a la contribuye Contemplado)
solicitante)

Total Monto:

Anterior Guardar Revisar -

1. -Una vez que haya llenado todas las paginas de la solicitud debe dar click en la opcion REVISAR (que le
regresa a la primera pagina para confirmar que la informacion sea correcta).

2. -Sin cerrar la sesion, al llegar de nuevo a la ultima pagina debera dar click score la opcion FINALIZAR
(entonces ya no podra modificar ningun dato y se enviara su solicitud).

3. -Recibira un acuse de recibo y una copia del resumen en su corres.

Recuerde

Al concluir la captura, da clic en Revisar, lo cual te regresara a la primera pantalla para confirmar lo capturado.
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2 Aplicaciones @ SAPYS ) Fundacion } .

| csiwebmx.com dice | o
e I _ - _ _ yecto alos que  En tramite,

contraparte (M ;Desea finalizar la solicitud? Ya que no podra realizar modficaciones; de jtribuye Contemplado)

lo contrario solo de click en el botdn guardar v podra seguir

| modificando la solicitud
Cancelar

contraparte
(incluyendo a la
solicitante)

T X

T X

Total Monto:

Antenior Guardar Finalizar -

1. -Una vez que haya llenado todas las paginas de la solicitud debe dar click en la opcion REVISAR (que le
regresa a la primera pagina para confirmar que la informacion sea correcta).

2. -Sin cerrar la sesion, al llegar de nuevo a la altima pagina debera dar click sobre Iz opcion FINALIZAR
(entonces ya no podra modificar ningin dato y se enviara su solicitud).

3. ‘Recibira un acuse de recibo y una copia del resumen en su correo.

Recuerde

Contacto | Politica de Privacidad

Una vez revisado, da clic en Finalizar, ya no sera posible realizar ninguna modificacion.

Recibirds un mail de acuse de recibo, el cual te indicara la liga para continuar con la segunda etapa y un NiUmero de registro que te
sera solicitado al finalizar el llenado de tu solicitud en la Tercera etapa.
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La segunda etapa consiste en registrar los datos basicos de tu organizacion.

o RIO ARRONTE

Iniciar Sesion

RFC o Correo Electrénico

Institucion de Asistencia Privada enfocada en apoyar .
. : Contrasefia

soluciones de alto impacto para enfrentar los grandes

desafios sociales y ambientales en Meéxico: Salud,

Adicciones y Agua.

| Pre-registro de Donataria |

Da clic en Pre-registro de Donataria.
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RFC Denominacién Social

RFC Denominacion Social

Correo Electrénico Contrasefia Confirmar contrasefia

Correo Electronico Contrasena Contrasefia

Can ce' = -o—

Ingresa los datos solicitados (proporciona el mismo correo electronico y contrasefa que registraste en la
primera etapa) y da clic en Continuar.
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iBienvenido! En esta fase del registro, vamos a validar el RFC de
la Institucién Donataria. Si ésta es valida, podras continuar con el : .
: Selecciona un Area:
proceso de registro.

Selecciona una opcién

El Anexo 14 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2019,
publicada por el SAT en el Diario Oficial de la Federacion,
contiene el listado de instituciones y organizaciones autorizadas
para recibir donativos deducibles de impuestos.

El sistema confirmara que tu organiza€ion es una donataria autorizada por el SAT.

Si es asi, selecciona el Area de Agua para continuar.
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FuNpat1On

dacion DOF
@

iBienvenido! En esta fase del registro, vamos a validar el RFC de
la Institucion Donataria. Si ésta es valida, podras continuar con el
proceso de registro.

v
El Anexo 14 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2019, Agua I

publicada por el SAT en el Diario Oficial de la Federacion,

Selecciona un Area:

contiene el listado de instituciones y organizaciones autorizadas
para recibir donativos deducibles de impuestos. ¢La Institucion Donataria participé en el taller
virtual de Marco Logico?

°
Si

]
No

FINALIZAR REGISTRO

Déjanos saber si participaste en el taller virtual de disefio de proyectos con enfoque de marco l6gico.

Este taller no es obligatorio, pero es altamente recomendable.
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iBienvenido! En esta fase del regi
la Institucidon Donataria. Si ésta e:
proceso de registro.

La cuenta se acreditd correctamente, para continuar debera iniciar
sesion nuevamente.

El Anexo 14 de la Resolucion

publicada por el SAT en el C

contiene el listado de institucion

para recibir donativos deducibles e impuestos. ¢La Institucion Donataria participé en el taller
virtual de Marco Légico?

o]
Si

L ]
I\ [o]

l ALZAR REGBTHO ’
_—

Da clic en Finalizar registro.
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Iniciar Sesion

RFC o Correo Electronico

Institucion de Asistencia Privada enfocada en apoyar
soluciones de alto impacto para enfrentar los grandes
desafios sociales y ambientales en Meéxico: Salud,

Adicciones y Agua. o
1 J

. )

Pre-registro de Donataria

Contrasefia

Ahora puedes Iniciar Sesion.
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El Sistema de Administracion de Solicitudes

y Proyectos de la Fundacion Gonzalo Rio Arronte

Selecciona la opcion Mi Perfil para completar los datos de tu organizacion.

16
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. Perfil de Donataria

Donataria Prueba

c

Datos de Donataria @

Denominacién Secial:

Domicilio para recibir Correspondencia @ - Datos de Contacto @

SEOBd

Paraingresar los datos solicitados, da clic en Editar.

17
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# Panel de Contro
Q Ai Perfi 1] TITULO AREA ARO PERIODO ESTATUS RCCEONES

Para continuar con el proceso, da clic en Convocatorias.

En lalinea correspondiente a la Convocatoria 2020 del Area de Agua, da clic sobre Ver Convocatoria.
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A Panel de Cont
Area Tipe Afio Periodo
- . ied -
CONVOCATORIAZ020
T

Se desplegaran las bases de la convocatoria.

Al final de la pagina, encontraras el boton para ingresar a la Solicitud de donativo.
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La tercera etapa consiste en responder el cuestionario con la informacién de tu propuesta de proyecto.

0 Bie ammaRT = c o=
. Sl ~0ato de Solicitud

Solicitud 2020 - Area de Agua
Convocatoria: Convocatoria 2020 - Area de Agua Area: Agua Tipo: Anual Afio: 2020

Indica que s un requisita obligatorie dentra de la sofcitud

1.- INFORMACION DE LA INSTITUCION SOLICITANTE

1.1 Infarmacin legal y fiscal.

1.1.1.- *Razén social

Donstaria

1.1.2 - *Reqistro Federal de Contribuyentes:

e

Responde cada una de las preguntas, completa las tablas y adjunta los documentos que se soliciten.

Se recomienda hacer uso frecuente del boton Guardar Avance al ir capturando, para asegurar la actualizacion de
la solicitud.
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42 Confrapartes.

rtacion de las organizaciones contraparte: @

4.2.2-*Cartas compromiso de las contrapartes: ‘@

4.3 - Namero de Registro de |a Primera Etapa.

4.3.1.- *Escriba & NUMERO DE REGISTRO que recibié en el mail de acuse de recibo de |a Primerz Etapa de este proceso de registro de su salicitud de donativo:

Tir

Al finalizar la captura, da clic en Enviar Solicitud.
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Confirmar

d enviar la

Al emviar sta informacion, estas aceptando los términos y condiciones, lineamientos, normas y
criterios ds la Fundacin

Al dar clic sobre Aceptar en la ventana de confirmacion, la solicitud se dara por enviada y ya no sera posible
realizar modificaciones. Recibiras en tu correo una notificacion del envio.
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. bl List= de Mis Solicitudes
#& Panel de Cont
Mostrar 10 W registros Buscar:
] “ CONVOCATORIA DONATARIA AREA FECHA ACCIONES
Mostrando 1 2 1 de 1 registros Anterior 1 "

Seleccionahdo la opcidn Mis Solicitudes, podras conocer el estatus de revisidon de tu solicitud de donativo e
imprimirla.

Recuerda Cerrar Sesiéon para salir del sistema.
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4. Selecciony aprobacion de proyectos.

Las solicitudes finalizadas en tiempo y forma seran revisadas por el personal del Area de Agua de la Fundacion Gonzalo Rio
Arronte para verificar el cumplimiento de los requisitos administrativos y técnicos. Las propuestas que cumplan serdn dictaminadas
por expertos externos convocados por la Fundacion.

Durante el proceso de seleccion, las propuestas podran estar sujetas a ajustes, o a la entrega de informacion adicional que el Area
de Agua solicitar, fijando la fecha limite para su cumplimiento.

Las propuestas que hayan sido favorablemente dictaminadas y reestructuradas, de acuerdo con las indicaciones enviadas por el
Area de Agua, seran sometidas a consideracién de los érganos de gobierno de la Fundacién. Si los 6rganos de gobierno declinan
la solicitud, esta decision sera inapelable.

Las organizaciones cuyos proyectos resulten aprobados, suscribiran un contrato de donaciéon con la Fundacion Gonzalo Rio
Arronte para formalizar los apoyos. Todo proyecto aprobado estara sujeto a monitoreo y evaluacion del Area de Agua, mediante
informes técnicos y financieros, visitas de campo y evaluaciones externas para cotejar los avances contra los resultados
esperados, las metas comprometidas y el uso correcto de los recursos donados.
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